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Wstep

,Koha” jest w petni profesjonalnym zintegrowanym systemem bibliotecznym udostepnianym na
zasadach Open Source. Stworzona w 2000 roku przez Katipo Communications Ltd w Nowej Zelandii dla
Horowhenua Library Trust, a obecnie rozwijana przez programistow z catego globu.

Koha.pl dostepna dla systemu Linux to spolszczona i zmodyfikowana do polskich realiéw wersja
oryginalnej ,,Koha” 2.2.4 (z fragmentami , Koha” 2.2.7). Dostosowywana do potrzeb duzych i matych
bibliotek.

1. Start— Uruchomienie aplikacji

Aplikacja jest zaimplementowana w technologii HTML i udostepniana z serwera WWW. Stosujac
przeglagdarke internetowg, nalezy wpisa¢ w pasku edycji adresu, wiasciwy adres bedgcy wskazaniem
miejsca startowego pliku ,index.php”, umozliwiajgcego uruchomienie aplikacji.

System Koha udostepniony jest pod adresem:

https://Koha.archiwa.gov.pl/ - jest to adres dla modutu administracyjnego z ktérego korzystajg
bibliotekarze zgodnie z nadanymi uprawnieniami.

http://biblioteka.archiwa.gov.pl — jest o katalog OPAC - modut dla czytelnika.

Dla modutu administracyjnego zatozona jest blokada na zewnetrzne adresy IP, ktére ograniczajg
dostep dla wskazanych lokalizacji kazdej biblioteki.

W celach szkoleniowych uruchomiona zostata wersja edukacyjna systemu (tzw. baza testowa):

https://Koha-edu.archiwa.gov.pl - jest to adres dla modutu administracyjnego

http://Koha-edu.archiwa.gov.pl - (bez https) katalog OPAC

W wersji edukacyjnej nie ma ogranicze na adresy IP, dlatego mozna korzysta¢ z dowolnej
lokalizacji, natomiast kazdy uzytkownik moze logowaé sie zgodnie ze swoimi uprawnieniami
nadawanymi przez bibliotekarza systemowego.

1.1. Logowanie sie do systemu

Po wpisaniu poprawnego adresu w zaleznosci na ktdérg instancje systemu sie logujemy otrzymamy
rézne ekrany logowania:

quhq

Rysunek 1 Ekran logowania do modutu administracyjnego (produkcyjnej)
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Rysunek 2 Ekran logowania do modutu edukacyjnego (testowego)

Rozréznienie wersji edukacyjnej od wersji ,produkcyjnej”: inna tapeta przy logowaniu, oraz
dodane stowo ,,test”, w katalogu OPAC — jest zastosowany kolor czerwony w nazwie katalogu i dopisek,
ze jest to baza testowa.,

Logowanie sie do systemu po zatadowaniu strony w gtéwnym oknie edycyjnym pojawi sie okno
logowania z polami edycyjnymi: , Uzytkownik” i ,Hasto”, w ktdre nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci,
a nastepnie uzy¢ przycisku ,Zaloguj”. Nazwe i hasto przydziela bibliotekarz systemowy lub
administrator systemu.

Po poprawnym zalogowaniu sie do systemu, wyswietli sie widok domysiny, umozliwiajgcy wybér
jednego z gtéwnych modutéw. Gtéwny ekran aplikacji. Aktywne okno aplikacji podzielone jest na
podstawowe elementy funkcjonalne:

e Menu wyboru opcji gtéwnych,
e Dostepne opcje
e Obszar roboczy

Akoha

Menu

Doktepne pcle

Rysunek 3 Aktywne okno aplikacji
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Menu Wyboru opcji zrealizowane jest w postaci menu rozwijanego wielopoziomowo. Uzycie
przycisku umozliwia nawigacje po gtdwnych kartotekach systemu. Liczba przyciskow jest stata, ale
opcje pracy uzaleznione sg od przyznanych uzytkownikowi uprawnien.

Rysunek 4 Obszar roboczy sytemu

'+, Wskazéwka Kazide okno w przypadku duzej ilosci danych moze byé przewijane w pionie i

B poziomie z pomocg kontrolek przesuwu.

2. Katalog

Modut Katalogowania Koha.pl integruje funkcje katalogowe z pozostatymi aspektami systemu (w
tym modutu gromadzenia). Dane sg przechowywane przy uzyciu kodowania Unicode, dzieki czemu
odpowiadajg wiekszosci formatow bibliograficznych. Szereg formatéw zaréwno typu MARC (w tym
MARC21) jak i innych typéw jest obstugiwana jednoczesnie, dzieki czemu czytelnicy otrzymuja
jednolita baze danych natomiast bibliotekarze mogg swobodnie definiowac lokalne pola oraz
odpowiednig walidacje i indeksowanie.

Wyszukaj
Dodaj opis
Historia ksigzki
Potki wirtualne

Egzemplarze do odbioru 3 Historia ksiaZki

= Polla wirtuaing

Egzemplarze na miejscu

FEFEEREEFE

Dodaj akcesje darow

Rysunek 5 Rozwijalne Menu — modutu katalog

© 2017 Comptech-IT Software www.comptech-it.pl

Strona 7


http://www.comptech-it.pl/

Akoha

sveren | KOHA.PL
" ) Dokumentacja techniczna: Instrukcja obstugi

2.1. Wyszukaj

Opcja umozliwia wyszukiwanie w katalogu podane parametry. Przeszukiwanie listy nastepuje po
ciggu znakéw. Opcje wyszukiwania mogg by¢ realizowane ze wzgledu na uktad trzech blokdw:

Blok Podstawowy: ,,Szukaj”

TS (] pomn pamiet podreczng L1 Wyszuiu) po staremu

% Wyrazenie
+ Tytut

Wyrazenie
4+ Autor

Tytul ey
4+ Hasto przedmiotowe GoES =
4— Tytul’ serii / Haslo prredmiotowe )

CzaSOpisma Tytul san / czasopsma
. Rok wydarua

#+ Rok Wydania

Rodza) dokumentu
4+ Rodzaj dokumentu Meieacis

Rezultatéw na strone @ 20

Rysunek 6 Okno — wyszukiwania w katalogu

W gérnej czesci strony wyszukiwania w katalogu znajdujg sie dwa checkbox’y:

4+ Pomin pamieé podreczng — Koha w pamieci podrecznej trzyma wczesniejsze wyniki
wyszukiwania (przyspiesza to wyswietlenie wynikow)- zaznaczenie tego checkbox’a ma na
celu zwolnienie pamieci podrecznej Kohy, tak aby przy ponownym wyszukiwaniu nie byty
brane pod uwage poprzednie otrzymane rezultaty (baza danych bedzie przeszukana od
nowa).

4+ Wyszukaj po staremu - zaznaczenie tego checkbox’a spowoduje przeszukanie
bezposrednio bazy danych po zaimplementowanych odpowiednio polach MARC 21
(szukanie bezposrednio po tabelach MySQL), w przypadku, gdy checkbox jest pusty -
system przeszukuje z wykorzystaniem silnika wyszukiwania Elasticsearch! - rozproszong,
wielodostepna, petnotekstowa wyszukiwarke z interfejsem WWW http umozliwiajaca
skalowalne wyszukiwanie w czasie zblizonym do czasu rzeczywistego.
Otrzymane rezultaty i wyniki co do ilosci znalezionych rekordéw bedg takie same, ale uktad
znalezionych rekordédw moze nieznacznie sie rdzni¢. Dlatego tez umozliwiono
wykorzystania dwdch réznych sposobdéw przeszukiwania bazy danych w zaleznosci od
indywidualnych preferencji uzytkownika.

Jezeli w system wykorzystuje stowniki wyrazen po wcisnieciu ikony 2 otwiera sie okno
»Wyszukiwanie w sfowniku” umozliwiajgce wpisanie ciggdw znakéw zawezajgcych wyszukiwanie do
istniejgcych(uprzednio wprowadzonych) danych stownikowych.

L https://en.wikipedia.org/wiki/Elasticsearch
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Blok pomocniczy ,,dodatkowe opcje”

4 Nropisu DODATKOWE OPCJE

4+ Nr kontrolny NUKAT NF opisu | |
#+ Nrinwentarza Nr kontrolny NUKAT | |
%+ Kod kreskowy Nr inwentarza | |
4+ Sygnatura Kod kreskowy | |
4+ ISBN/ISSN Sygnatura | |
+ Wydawca ISBN/ISSN | |
% Status udostepnienia Wydawca | |

|

> |

Status udostepnienia

Sortu) wedtug |Tytu+ V| | Rosngco V|

Rysunek 7 Okno — bloku pomocniczego

Blok rozszerzony ,Szczegétowe wyszukiwanie” po polach MARC21

SZCZEGOLOWE WY SZUKIWANIE

[~ v ~|[zgodnez |

L]l v][ ~|[zgodnez ]|

[~ v ~|[zgodnez ]|

PLGEIRAAE Yl OstrzeZzenie: wyrazenie "zawiera" nie dziata jesl wpiszesz 2 lub mnigj liter

Rysunek 8 Wyszukiwanie wg dodatkowych warunkdw logicznych

Proces wyszukiwania informacji na liScie nastepuje poprzez:

#+ Wopisanie ciggu znakéw w okreslonym polu

4 Zaznaczenie z okna pola, wedtug ktérego ma byé przeszukana lista

#+ Wciéniecie przycisku ,,Rozpocznij wyszukiwanie”. System wyswietli pozycje, w ktdrych
znalazt sie zadany cigg wyrazéw.

2.2. Wyniki wyszukiwania

Po wyszukaniu w bazie otrzymujemy liste zwréconych wynikdw przeszukania katalogu w
formie tabelarycznej.
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WYNIK WYSZUKIWANIA

Rezultaty od 1 do 20 z 40
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Rysunek 9 Tabelaryczny wynik przeszukania katalogu

Prezentowane wyniki przeszukania katalogu stanowi tabela, gdzie kazdy wiersz jest aktywnym
linkiem przekierowujacym do okna prezentujgcego opis bibliograficznego w strukturze MARC21

Numsr opisy . 25846 woclug seablonu @

CEEEEEEE R EEEEE
Do | Eg= | Ooin AR 1sal 1580 oy | Zmiany | Dup § P0G | Oos | Zam § Soeay | 1S5S0 | Raa
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© pose Kontsotee 2017112308368 0
[ - ELEMENTY DANYCH STALES DLUGOSCI )
@ pole Kontrotne 16112861908 a |000 0g
[EI) - motytucis sporzadeaiaca optn [, ]
& inst, ko sporzadeia opis (NP) WA N
© Inst, kiora sporzadzite rekord (NP) WA N
BB noaray ackumentu |, ]
e Rodin dokamenty Kalazkas
X5 - swrefa tyr ) ozn. odpowiedzainosci £0,0]
& Ty AGam M Kewicz “Pan Taoeusz” =8
® Ciag datszy tyth (NP) m Ipﬂemtem 27 czerwca 1908 r (sobota) godz 19 00 POSK - Sala [
© Porostale olementy strefy tytuh | oznaczenin (st wal Hedena Karwacka | red progr Anna Mana Grabania . oprac grat
odpowod Hialnodol (NP) Anna Carson)
B3 - woriant tywie 13.0)
@ Tyhst (NP) Pan Tadeusz
B - streta asrusu wysawnicrogo S
< >

Rysunek 10 Istniejgcy opis bibliograficzny
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U gdry ekranu znajduje sie zbér ikon umozliwiajgcych dalsza prace w systemie z danym
opisem bibliograficznym:

umozliwia edycje opisu bibliograficznego z mozliwos$cig nanoszenia zmian pod
warunkiem posiadania odpowiedniego poziomu uprawnien katalogera.

Umozliwia dodawanie egzemplarzy

Blokada opisu w celu dokonania krétkich (ad hoc) poprawek w opisie np. literéwek.
Zadaniem blokady jest uniemozliwienie edycji dwom katalogerom na raz istniejgcych
juz opisow

Wyswietla tablice MARC21: 0-9

Pokazuje wszystkie wypetnione pola

Umozliwia wydruk karty katalogowej

Podglad danych katalogowych

Historia dokonanych wpiséw w rekordzie (opisdw i egzemplarzy)

Historia dokonanych zmian w rekordzie (opiséw i egzemplarzy)

Umozliwia tworzenie duplikatu najczesciej inne wydanie bez istotnych zmian w polach
opisu
Zarzadzanie pélkami wirtualnymi

Drukowanie

Umozliwia dodawanie spisow tresci i oktadek

Spisy

’T Umozliwia eksport rekordu do pliku ISO

@
s]

Umozliwia dokonywanie rezerwacji, jest to oryginalny modut KOHA, ktéry w tej wersji
systemu zostat przeniesiony do modutu czytelnik

B

A
|

Powrdt do poprzedniego ekranu

H
3
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Proces katalogowania

Modut katalogowania umozliwia tworzenie opisow bibliograficznych na jednym poziomie lub
hierarchicznych (tytut / tom / cze$¢ / zeszyt oraz tytut / pozycja / numer / artykut) dla nastepujgcych
typdw dokumentdéw?: ksigzki, wydawnictwa ciagte (w tym czasopisma), starodruki, dokumenty
elektroniczne, dokumenty kartograficzne, dokumenty dzwiekowe, druki muzyczne, filmy.

«'+. Wskazéwka Opis bibliograficzny jest jeden wspdlny dla wszystkich istniejgcych pozycji

-

3 (egzemplarzy) w ramach istniejgcych typéw dokumentéw, dla wszystkich bibliotek wigczonych
do systemu.

Proces tworzenia opisu odbywa sie w trzech krokach:

~
enalezy przeszukaé wtasny katalog, tak aby nie dublowac istniejgcych opiséw
Krok | bibliograficznych,
Sprawdzenie bazy
wiasnej
ekrok mozna pomingg,
Krok 11 efunkcja bedzie wykorzystywana po podpisaniu umowy z NUKAT-em
Sprawdzenie bazy
NUKAT
eswykorzystywany w przypadku braku opisu dukumentu (ksigzki, czasopisma,
itp) w bazie wtasnej,
Krok IIl etworzony jest od podstaw poprzez wypetnienie tablic MARC 21 (0-9),
Wprowadzenie ° . . . . ..
S ey *mozna wykorzystac¢ protokdét Z39.50 lub zaimportowad plik ISO )

Rysunek 11 Schemat tworzenia opisu bibliograficznego

«_'+. Wskazéwka Tworzenie opisu bibliograficznego nie jest dodawaniem egzemplarzy. W systemie

-

Koha przy dodawaniu egzemplarza najpierw sprawdzamy, czy istnieje dla niego juz opis, jesli nie
to dopiero wtedy nalezy go stworzyé wg w/w zasad.

2 Rodzaje dokumentéw bedg zdefiniowane indywidualnie z wykorzystaniem modutu: Ustawienia - Rodzaj
dokumentu
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Aby dodac nowy opis/egzemplarz najpierw sprawdz czy nie istnieje w systemie
Krok 1 - baza wiasna.

Tytut (poczgtek)
Autor

ISBN/ISSMN

Rok wydania

o o o o Qg

Srl| =R A =0l (Pierwsze 100 pozycjil)

Krok 2 - baza NUKAT.
Numer kontralny |

Szukaj w NUKAT 0

Krok 3 - wprowadzanie od podstaw.

ksigzka Ml Wprowadz od podstaw opis

Rysunek 12 Zarzgdzanie Opisem MARC

W pierwszym kroku, jesli system otrzyma wyniki bedg one zaprezentowane w nastepujgcej formie:

Tytut (poczatek) [Oéwiata
Autor
ISBN/ISSN
Rok wydania
| (Merwsze 100 pozycp!)
Ocali od ! tajna odwiata w Lubelsh 1939-1944 / fred, Marek Jgarych] | Zaraad Ooggu Zwiaziu -
30593 Naucayoeistwa Polheegn w Lubsiess, Kt By iveh Naucavoel Tanege Naucana, Judryan, Marek 8391283555 ALty
Lutdn : D0, 70, 2002
. rors Gadyes 0IHTS
15380 fxmn l:lmra‘ nauka w m:.cn]_s.u 1959 : wezlowe problemy politycane [ Anton Cadyss Gladysz, Antors (1915-) a0 ). 4475
Warszavs ; Padfet, Wydew, Nackowe, 1961 (pegx,)
15480 Oswiata a polshd ruch robotniczy 1876-1939 [ Adam Swath, Soaatho, Adm APub

Warszawa | Kslatha | Wedza®, 1951

-l na b bl s bt ks TROO TEYY { ek Cada

Rysunek 13 wyniki wyszukiwania pierwszy krok

Prezentowane wyniki sg aktywnymi linkami:

#+ Przyktadowa cyfra np.,10893” — przekieruje w nowym oknie, w module administracyjnym
do opisu bibliograficznego,

4+ Kolejna kolumna z tytutem np. ,,Ocali¢ od zapomnienie....” — przekieruje w nowym oknie do
katalogu OPAC

<!+, Wskazéwka Powyzisze dla katalogera daje mozliwos¢ wgladu z jednego miejsca zaréwno do
- wygladu z pozycji czytelnika jak i w czesci administracyjnej systemu.

Po znalezieniu (stworzeniu) opisu bibliograficznego nalezy dotgczyé do niego egzemplarz (dotyczy
kazdego typu dokumentu). Kazdy egzemplarz automatycznie otrzyma numer inwentarzowy nadany
przez system (nie dotyczy nr inwentarzowych z konwersji, oraz wydawnictw ciggtych).
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opis

bibbliograficzny o OPiS, o opisl
np. "Pan blblloug;aflcz?y bibliograficzny
S Egzemplarz WS Egzemplarz Egzemplarz
w w w bibliotece
Katowicach Warszawie "a"
Egzemplarz
Egzemplarz Egzemplarz gzemp
- . w bibliotece
w Lublinie w Toruniu np
Egzemplarz
Egzemplarz Egzemplarz o
g P & P w bibliotece
W ... W, noyn

Rysunek 14 Poglgdowy model opisu z egzemplarzem

3.1. Proces katalogowania krok Il dodawanie opisu (jesli nie znaleziono opisu bibliograficznego
we wilasnym katalogu KOHA)

Widok ,,Wprowadz od podstaw opis” powoduje edycje okna/szablonu wg standardu MARC21
tablice 0-9

z }ary K1 o =
NUMER OPISU : WEDLUG SZABLONU
T T
t 4 000  FTVYNIETA REXORODU -~
Al |
v
t & 003 Numer kontrolny rekordu
Y
vi
* 4 DOD - Mazwe inst,, ktare) ne kontr, jest w polu 008
al
v -
4 D05 - DATA | CZAS OSTATHIE) MOOYFIKACH
-
v
*4 008 - ELEMENTY DANYCH STALE! DLUGOSCE
Al
vi
v+ oas| |~ Mumer kontrolay
A n Numer kontrobny
v
4 oao0| ‘ - Instytucis sporradzajace opis
® Inmt, Miore
- sporradaiin opiy (NP)
v
b Jaz
A Kt war
v
cin wtarm
soGrTAdIIE reke
A
d Inst, k
4 srrsodyikowata rek
v (=
| -
wu Zasacdy
A katalogowarse
v
*% par Jezyh dodumentn “
4 .

Rysunek 15 Tworzenie opisu od podstaw
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Tworzgc nowy opis nalezy skorzystac z:

Szablonu wg standardu MARC 21(ksigzka, czasopisma, dokument elektroniczny, itd.)
Danych pdl technicznych [...]
Protokotu z39.50

- + + ¥

Importowanie pliku ISO

Tworzenie rekordéw — opisow bibliograficznych (wypetnianie tablic 0-9)odbywa sie zgodnie z
Formatem MARC 21 jest on opracowywany, utrzymywany i corocznie (najczesciej w pazdzierniku)

aktualizowany przez Network Development and MARC Standards Office w Bibliotece Kongresu.

« '+, Wskazéwka niniejsza instrukcja nie zajmuje sie zasadami i sposobem katalogowania w
“\/" standardzie MARC21 .

Na stronie poswieconej formatowi MARC mozna znalez¢, miedzy innymi, wersje formatu dla
roznych typoéw rekordéw zawierajgce wszystkie pola danego rekordu wraz z objasnieniami i
przyktadami. Do wyboru jest wersja ze skréconymi opisami (Concise) oraz wersja z petnymi opisami
(Full).

e MARC 21 Format for Bibliographic Data zawiera dane bibliograficzne réznego typu
dokumentdéw, hasta opisu kontrolowane kartotekg wzorcowg oraz inne punkty dostepu do
opisu

e MARC 21 Format for Authority Data - zawiera informacje o ujednoliconej formie haset
osobowych, haset korporatywnych (nazw ciat zbiorowych, imprez), tytutéw ujednoliconych,
haset przedmiotowych i okresInikow

e MARC 21 Concise Format for Holdings Data - zawiera dane o egzemplarzu dokumentu (np.
sygnatura, akcesja)

e MARC 21 Format for Classification Data - przeznaczony do tworzenia kartotek symboli
klasyfikacji (np. UKD, Klasyfikacja Dziesietna Deweya)

e MARC 21 Concise Format for Community Information - przeznaczony do tworzenia baz
osobowych, teleadresowych, itp.

« '+ o Wskazowka wiecej informacji oraz wykaz literatury znajduje sie pod adresem
- http://comptech-it.pl/instrukcja-Koha/

Indeksowanie odbywa sie w czasie rzeczywistym, dzieki czemu jego rezultaty sg natychmiast
realizowane. Dane i gotowe rekordy mogga by¢ importowane od dostawcdédw, lub innych bibliotek
za posrednictwem protokotu Z39.50. Biezgce utrzymanie bazy danych utatwiajg bibliotekarzom
mozliwosci sprawdzania kartotek wzorcowych, przeszukiwanie katalogu,

importowanie/eksportowanie rekordéw z zewnetrznych baz danych, edycje wielu rekordéw
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jednoczesnie, uzywanie standardowego mechanizmu kopiuj-wklej oraz indeksowanie dowolnych

sposréd pol w rekordach bibliograficznych.

Ponadto, jesli w systemie wykorzystuje sie etykiety i pola danych kontrolnych (pola statej dtugosci
zgodnie z instrukcjag MARC21) ' w edycji poszczegdlnych pdl mozina je wykorzystaé

podczas tworzenia nowego opisu bibliograficznego, klikajac [patrz rys. ponizej] rozwija sie okno

edycji danych.

@ Loader builder - Mozila Firfos

OF S 2/ ¥ archiwa.gav.pl
MARC LDR

04 Rozmuar rekordu (automatyczme wypelnuane)
5- Status rekordu - Nowy
6 Typ rekordu & Ookument primienniczy ™ |
7- Poniom bibliograficzny m- Manograficzny
8- Typ nadzoru Hieokredonego tyou - |
9. Schemat kodowania #- UCS/Unicoda

10-16 wakatmk/ podpola sozmiar (umom-ycm vn*pdmng)
17- Pozom kompletnodcs rekordy 4 - Poziom podstawowy

18 - Przegsy katalogowamna |- opis zoodoy £ 2SBD - interpunkcys uwzglednions
19 - Powwazamia rekordu Nia wymagd wystapienia rekordu Iwizanego
20-23 Dlugosel (automatycerae wypelmane)

oK

Rysunek 16 Edycja danych dla etykiety rekordu

3.2. Wyszukiwanie opisow przez protokét z39.50

W celu korzystania z opcji wyszukiwania przez z39.50, nalezy wczesniej zdefiniowac serwery, ktére

udostepniajg ten protokot (patrz rozdziat 7 Ustawienia pkt. Bfgd! Nie mozna odnalezé Zrédta o

dwolania.)

@ 739.50 Search Results - Mozilla Firefox - m} >

@ i https://koha.archiwa.gov.pl/cgi-bin/koha/z3950/search.pl?stopwords= 1 &keyid=rxnalV6lvaDp2iT e @ o =

WY SZUKIWANIE Z39.50

Tytut: |Pan Tadeusz |
Autor: IMickiewicz{ Rok wydania: | |
ISBN: | |1s3N: | |
Eumer | | Pomiljaj.pola zakazane.
ontrolny: O kolejkuj.

NUKAT (193.0.118.2)

[ BIBLIOTEKA GEOWNA US (212.14.16.131)
[ BIBLIOTEKA NARODOWA (91.238.85.9)
BIBLIOTEKA KONGRESU USA (Ix2.loc.gov)

Przeszukai bazy
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Rysunek 17 Wyszukiwanie opisu za pomocq serwerow z39.50

Zaznaczone checkbox’y umozliwiajg zawezenie wynikdw wyszukiwania z konkretnych serwerdw.

Prezentacja znalezionych wynikéw wyszukiwania w tabeli podaje: Server, Tytut, Autor, ISBN o ile

jest podany.

& 73850 Search Fesabs - Wt Frelen - 0 x
B S 06 oha st e Qov.g - OO

REZULTATY WY SZUKIIANW 239 50

SRR,

Pan Taoesss cayk Oalad 2aiaod na Liww ST
1020 1182 | NS SIGHECKE 20 1511 1 1812 we umﬂn:xmwhmmummu o [0 P TS TR 1S | Basanie rpont
Sutash LREQICh Wistilar | Sedtn Wrdasveea) Nétedowa Seda
'
Pan Taotust 0w La Semetve Noorson
NG dars 13 LUanke S sen Dl | AMcuiedCz Adsm AQAM Ao tad prif Lausaun
a3 54, peniind s Bandis 1811 08 Sheioid wos NAON Loyt Famneeas | pAle v | et
10T s s iWea e wes | Ttems
Chicaga ;| Wanzawa
ARMIemCL A2 A0 MMM 4 Mana el AVO0) Frise Ex
1A IR | Pan Tacheens ¢ Gromidakis Aaaniiagt BIATSTA34 | ke Clasetia Priside] 1 gt
[
Pan Ta00usa oyt Oatals Zadd na Liww E.\n‘u“ﬂ'ﬁuu "
100102 | Slekena pucnaces 11 10111 1813 we UbSsemits, Adarm Adam Misemes wposrespa | PN 2002 gt
SwraTh PegIcs wiwnnowm plsiec chaipn )
pelrteSfacym diwcon
= Micoemcz. Adam Adam Miciemcz | transtyss
Pan Ta00esd coyd O TRand na Link Moimot of ite B
10201783 | Mstosa suchechs drons 19711 1012w | TE0 EDDRSR verss win aninkad Dy Keamam R | 4 yoe pyq g [ LONOS 1000 | brgesl ae arpet
sy ona Mackenne  (ed 3¢ Taresa admacows Il by Potsia Fundeda Kuburaia
Mictial Biwito Andnos]
i

Rysunek 18 Przyktadowy wynik wyszukiwania opisu za pomocg serweréw z39.50

Interaktywny klawisz ,,/mport”, umozliwia pobranie danych, gdzie nastgpi automatyczne wypetnienie

tablic formatu MARC21.

+4 000 - ETYKIETA REKORDU
4 01617nam 22200397 i 4500 |
+4 001 - Numer kontrolny rekordu

4 |bs3810843 |
+4 003 - Nazwa inst., ktérej nr kontr. jest w polu 001

F

+ |

+4 005- DATA I CZAS OSTATNIE] MODYFIKACII

&

+4 008 - ELEMENTY DANYCH STAEE] DEUGOSCI

416112851908 sodka 1000 0dpol .

+% 035 l:l - Numer kontrolny

' a Numer kontrolny | |
¥

+4 040 I:l - Instytucja sporzadzajaca opis

i a Inst., ktéra

¥ sporzadzita opis (NF) |WA N |
c Inst., ktara

# sporzadzita rekord |WA N |
(NP)

Rysunek 19 Przyktad wypetnienia tablic MARC21 po zastosowaniu Przycisku IMPORT
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«_'+. Wskazéwka Przycisk dodaj opis pozwala na zapisanie nowego opisu. Jesli nie beda wypetnione

pola techniczne i obowigzkowe rekord sie nie zapisze.

3.3. Dodaj Egzemplarz

Opcja dodawania egzemplarza uruchamiana jest przez wcisniecie ,Dodaj egzemplarz”
wykorzystywana jest w nastepujacych sytuacjach:

3.3.1. Modyfikowania lub uzupetnienie danych istniejacych egzemplarzy

Po wyszukaniu w bazie wyswietla sie okno opisu bibliograficznego z mozliwoscig edycji egzemplarzy:

Niswor uptbe - 4003 wedaey Kxaiams

BEEL . HHEEEHEELHEEE

(B ~b tatemoms - sarns comwna 11 |

& harne osabone WY Twinlrd Aionng -
LR R L ] o

B s cosumurs  sarmn cnstons (1|

& Na T by 2O WA AN -
D v cocammme | saran caston (1|

» Suiws oneoes 09 Skefeh un -
[+~ BTN

LR Un s 150 s,
B wvvts cpmirancomnn( )

D T ] s

Lo e Bustncs IWP)

* (romanivey

Tt sdent

LD b TR ITTEY woar pesd 2o a )

Rysunek 20 Opis bibliograficzny z podpietymi egzemplarzami

Po znalezieniu istniejgcego opisu w bazie i uruchomieniu okna ,Dodaj egzemplarz” wyswietlany jest
widok :

< Ztytutem i numerem opisu (nr Koha poprzedzonym znacznikiem #);
= Klawisze nawigacji umozliwiajace:
o Edycje opisu,
wyswietlenie opisu w standardzie MARC 21,
wyswietlenie proste — pokazujgce catos¢ opisu z przypisanymi egzemplarzami,
ISBD,
ISBD z wygenerowanym dokumentem .PDF,
Zamowienie - funkcje wyk. Przez pracownikéw gromadzenia,

o O O O O O

Historia wpiséw — pokazuje wszelkie zmiany i modyfikacje w poszczegdlnych
egzemplarzach wykonane przez pracownikéw biblioteki

o Powrdt do listy — przekierowuje do poprzedniego menu;
=+ W tabelarycznej postaci istniejgca egzemplarze z informacjami o:

o Numerze inwentarzowym,

o Sygnatura,

o Kierowanie,
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Akcesja,
Ubytek - jesli pozycja jest ubytkiem w tabeli jest cyfra 1 (egzemplarz z tym statusem
widoczny jest w systemie — natomiast nie pokazywany jest on w OPAC'u),
o Obwoluta, — jesli jest dodana system automatycznie wydrukuje o jedng etykiete
wiecej,
Kod kreskowy — wartos¢ numeryczna — EAN13
Cena
Data wprowadzenia opisu,
Data inwentaryzacji
Status udostepniania (wartosSci systemowe kohy, patrz rozdziat - Ustawienia )

Sposdb nabycia, o~
Klawisze umozliwiajgce edycje lub usuniecie egzemplarza m

<+, Wskazéwka Klikniecie jednego z powyzszych nagtéwkdéw powoduje posortowanie tabeli po jego

.Q' wartosciach (alfabetycznie lub liczbowo).

o 0O 0O O O O O

Szkolnictwo w procesie przebudowy | (Kupisiewicz, Czesiaw); numer opisu #43205
Murmes ‘ e P Dwma S 2%
’ | Sypmamsts | omswmsic | Abcwsin | USyted | Oteavins Cona | wyrowadamsis - s [ 2o
Wt sy | ] e 1 et ol b
| .
! -
e i la s oLl ' NMOTTOLONY 3 ML JAte-54 22 1 ' ! ¢
o
Ao e peigliecon Al W18 20 'D (j
—
WIRees2 W 5543 w TIREIC1SEE0S hLo 1 h) ;) D
~
WIEEEES WESEZ W 2AEEER (L S B3] 3 D i
F 2L
VOEEEL WLEEEZ W MEO0T0EEER TERE-E 21 3 ' i
-
WolEssss Wiy W BRI a3 ) b
L
WIS VeSS W MO I0EEERD N { D
e X -
W VEEET VI NESET W IETIDIEESTD 19638-21 ) D (]
Pl
W IsEsS WIESE] NR I IP10SEEET HE-18-21 3 D ]
~~
R[] WOMEED  NR MeOrisa e 2 ) D i
V- ] .
W 102280 WA W 260101025600 e 21 3 > 4 1
~
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Rysunek 21 Przyktadowe okno edycji istniejgcych egzemplarzy w ramach jednego opisu

Lista istniejgcych egzemplarzy zawiera checkboxy, ktére po zaznaczeniu umozliwiajg zmiane
kierowania i statusu egzemplarza z rozwijalnego menu (patrz rys ponizej).
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Rysunek 22 Edycja egzemplarza - kierownie/status udostepniania

»Zaznacz/Odznacz wszystkie” i rozwiniecie pdt - stuzy do "hurtowego" zmieniania statusu egz.

»Dodaj tutaj egz.” funkcja rzadko wykorzystywana - uzywana, gdy chcemy przenies¢ do rekordu, na
ktorego egz. jestesmy inny egz. z innego rekordu (bo omytkowo zostat przypisany innemu rekordowi),
a nie chcemy stracic jego historii (przy recznym wykasowaniu i wpisaniu wszelkie powigzania sg
tracone). To podaj numer wtasnie tego przenoszonego egz.

4+ Nowa pozycja — posiada pole obowigzkowe (wyttuszczonym drukiem) po wypetnieniu,
ktdrych mozna dodac¢ egzemplarz. Funkcja posiada dodatkowy przycisk pozwalajgcy dodaé
wiekszg ilos¢ egzemplarzy w ramach jednego opisu.

« '+, Wskazéwka Dodanie nowego egzemplarza powoduje automatyczne wygenerowanie etykiety z
"N/~ kodem kreskowym, ktéry mozliwy jest do wydrukowania patrz. Funkcja Raporty —Dla
pracownikéw —>Etykiety

3.3.2. Dodawanie egzemplarza do nowo utworzonego opisu bibliograficznego

W chwila utworzenia opisu po kliknieciu przycisku Eﬁ pojawia sie okno dialogowe pt. ,Nowa pozycja”
w ramach ktérej mamy mozliwos¢ dodawania pojedynczego lub wiecej egzemplarzy.

Numer inwentarzowy oraz kod kreskowy po kliknieciu ,dodaj egzemplarz” zostanie nadany
automatycznie, natomiast wypetnic trzeba pola obowigzkowe (akcesja*, Cena*, Data wprowadzenia
opisu*). Wszystkie kolejne czynnosci odbywajg sie analogicznie jak przy dodawaniu juz istniejgcych
egzemplarzy.

3.3.3. Dodawanie czasopism i jego zasobow oraz egzemplarzy

Czasopismo (w Rodzaju dokumentu opisane jako Wydaw. ciggte w tym czasopisma) posiada osobny
szablon opisu. Nie wystepuje w nim pole 1xx (pole 130 wykorzystywane jest bardzo rzadko),
gtéwnym punktem dostepu jest tytut. Bardzo rozbudowana jest cze$¢ zwigzana z powigzaniami z
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poprzednimi, nastepnymi i towarzyszagcymi dokumentami oraz wariantami. Opis bibliograficzny
nalezy wykona¢ zgodnie z zasadami schematu MARC 21.

Oprdcz rdznic w opisie bibliograficznym wydawnictwo ciggte (w tym czasopismo) charakteryzuje sie
podwadéjnym sposobem zapisu egzemplarzy. Zgodnie z rozporzadzeniem dot. zapisu inwentarzowego
tego rodzaju zbioréw (inwentaryzacji najogdlniej rzecz ujmujgc podlegaja cate zgromadzone roczniki)
ich inwentaryzacja nie moze by¢ przewaznie przeprowadzona wraz z opisem nabytku lub
otrzymaniem kolejnego numeru tytutu kontynuowanego w bibliotece. Dlatego na potrzeby
inwentaryzacji, tak jak w wydawnictwach zwartych, uzywana jest tablica 10, gdzie w trybie okoto
rocznym wprowadzany jest opis rocznika z przystugujgcym mu numerem inwentarzowym, sposobem
nabycia itd.

Natomiast do biezgcego informowania bibliotekarzy i czytelnikdéw o zgromadzeniu kolejnych czesci
poszczegdlnych tytutdéw wydawnictw ciggtych uzywana jest tablica 9 — zaséb. W Koha przyjelismy opis
zasobu - lokalizacja i zestawienie zasobu —w polach 852 i 866. Kazda taka czes¢ opisana jest facznie
przez pare tych pél, potgczonych takim samym numerem porzadkowym. W polu 852 podajemy
(oprécz porzadkujacych sposdb edycji zasobu pdl z numerem porzagdkowym i sekwencyjnym)
informacje o lokalizacji zasobu — w Panstwa przypadku jest to na pierwszym miejscu w podpolu a
ogodlna nazwa Archiwa Panstwowe, w podpolu b — wskazanie konkretnego Archiwum, w strukturach
ktérego jest biblioteka. W podpolu j podajemy sygnature tego wydawnictwa.

W polu 866, poza podpolem tgczgcym z numerem porzadkowym, podajemy w podpolu a zestawienie
zasobow. Dla jednolitego opisu zasobu w poszczegdlnych bibliotekach systemu przyjelismy porzadek
— numeracja biezaca czesci z odpowiednim nazewnictwem (jesli mozna, nie nadajemy wtasnych
okreslen dla tych czesci, jesli nie ma ich na s. tytutowej), potem jesli wystepuje numeracja ciggta,
nastepnie w () rok, ktdrego te czesci dotyczg (nie jest to rok rzeczywistego wydanie, tylko rok
nominalny — w wiekszosci przypadkdw te daty sie pokrywaja, ale nie zawsze — przewaznie wéwczas,
gdy czasopismo ma opdznienie). Dopiero po podaniu roku mozna po + zapisa¢ ewentualne braki lub
inne informacje, np. o indeksie rocznym, zeszycie specjalnym czy temu podobne.

Poniewaz wypetnianie duzego, zgromadzonego zasobu moze by¢ ktopotliwe, tablica 9 jest
wykorzystywana przez biblioteke tylko do zatozenia zasobu — to jest jednokrotnego wprowadzenia
wszystkich statych wartosci — zawartosci podpdl 1, 8, a, b i j pola 852 oraz podpdl 1 i a (podpole 8
wypetnia sie automatycznie) pola 866.
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Rysunek 23 Przyktadowy opis czasopismo

Jesli juz pierwsza para pél 852 i 866 zostata wypetniona, dalsze wprowadzanie zasobu odbywa sie w
specjalnie do tego celu przygotowanym formularzu, ktéry otwiera sie po kliknieciu na pozycje w
dolnym menu Zasdb. Poniewaz kazda biblioteka ma wtasny zasdb, opisany lokalizacjg, zadziatajg tu
uprawnienia i nikt spoza tej lokalizacji nie bedzie miat mozliwosci dodawania i usuwania
poszczegdlnych zapisow.

Dodawanie zasobu — doda¢ mozna albo numery wczesniejsze od numeru dotychczas najstarszego,

albo kontynuowac kolejne numery. (startowy wyglad formularza zasobu do uzupetnienia)

Nedzh Wbt Do

¢ R e 127001 o, 40 * 4

@ Pous @ Pan ANE TR

\ O

W Wrzmbsate Crmsept

B hatyy v Kehavezy U NDWA - cwesy e, M Pettury L by bgascresm pl 11 3 iegeetacerrmct Them M5 PUBLIAD +l AOHA - shwarty 1o »

ZASOBD NAUKCHYY 205 ICTORICNOVO FAKUL'TETY )"

HEHPEHEBEERHE - QEEBEERG

A nkadtnmi s (52,0
Sygnatira Bl (253.])
- ! (n66.a)

81348

=

Zakres numeraci: T.3 (2000)

Lokalizaciar
oAt bios 874 7/
Tasob: V3 1.2 (2000.) S X

Rysunek 24 Widok zasobu
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Sposdb dodawania numerdw wczesniejszych przedstawiony.
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Rysunek 25 Sposob dodawania numerdw wczesniejszych

W trzech polach wyboru (ostatnie pole mozna kopiowac¢ w zaleznosci od potrzeb) wybieramy —

lokalizacje, do pola drugiego za pomocg przycisku [S] przenosimy sygnature — nie mozna jej
wprowadzaé recznie, bardzo tatwo jest sie tu pomyli¢ i wtedy nie nastgpi dobre podporzgdkowanie
zasobu — stad tez sygnatura jest niezbedna do dobrego wpisania zasobu. Do trzeciego i ewentualnie
nastepnych, skopiowanych — wpisujemy zaséb w takim samym porzadku, jak w tablicy 9 opisu. Aby
nasz, nowy zaséb wprowadzi¢ przed juz istniejgcy, musimy zaznaczy¢ pole wyboru przy Zasobie (jak
pokazano w rys. 25)

ZASOU WAUNOWY 20T ICTORENOVO FAKULTETY / L 51088

HEEBEHEEBMEE . HEBEEERL

Lukallamce (832.0)
Sggearira i (&S0 0) caas 42)

(non.a) 1.5 (2001

Taoor

Zakres numeracil: 7.3 (2000)

(ukoareche
Zawiki: Jeai © 1.2 (10w)
Moo: B 13 Q0003 |

Rysunek 26 Kontynuacja zapisu zasobu
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Sposdb wprowadzania informacji do edytowanego formularza jest taki sam — wybor lokalizacji,
kopiowanie sygnatury, wprowadzanie informacji o zasobie — jedyna rdéznica to wybdr zaznaczenia
miejsca, po ktdrym ma nastgpic¢ dotgczenie nowowprowadzonych zapiséw o zasobie.

Jeszcze troche odmiennie wyglada wprowadzanie informacji o nowym numerze czasopisma z
biezgcego roku, czyli zapis tworzony na nowym zasobie. Podany w rys 27 przyktad dotyczy
odnotowania wptyniecia do biblioteki nowego numeru Gazety Wyborczej — dodaje sie go, odnajdujac
wiasciwy 2017 r. i edytujgc odpowiedni wiersz formularza, klikajgc na symbol otéwka :

| LT & S

Wedsk  Mateie  Dabkl  Beowdib  FPomeg

sgoware el &

- C e ' Egk

& kazry Kaa bazy KO - chuamy wysh o hatury ) bary b
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570171 7 X
1547175 T 1-304 (2011) 7 X
190/ 100 1304 (2012) 7 X
100/ 154 N 1-303 (2a13) 7S X
181/193 e 1:302 (3014) ik
162/19% fe 14304 {2 .
141/19 | 7y
J1e4/201 o 1 3 -2
Lokallzache
Sygnateea;
Tnsob L] N 1-305 (2016) 7 >
j2/a02 ™ 1-274 {2017) S x
Unkslzacs
Sygnaturn:
Zaseb: fr/a00 M 14308 {2018) s x
21203 1274 (2017 — =
PO b et —

POCTated || xatakog || Caytavd || A witasnos || ®aporty || C2as racy |1 O

Rysunek 27 Edycja nowego numeru czasopisma

Jesli mam odpowiednie uprawnienia, po kliknieciu otworzyto sie pole zapisu, w ktédrym zmieniam
numer ostatniego numeru Gazety i mam mozliwosc¢ jego zapisania — symbol dyskietki . Jesli pole sie
otworzy, ale nie bedzie tego symbolu, nic nie zmienie. Przy okazji wida¢ na zatgczniku inne lokalizacje
tego tytutu, obejmujace tylko 2 ostatnie lata. Ja zmienitam zapis w Bibliotece Gtéwnej, majacej
gromadzi¢ numery archiwalne — stad taki duzy zaséb, obejmujgcy wszystkie roczniki tytutu.

Jesli ma zostac usuniety jakis zaséb, wykorzystuje sie symbol czerwony kasowania.
3.4. Historia ksigzki

Funkcja umozliwia przegladanie danych z historii wypozyczen. Dysponujgc kodem kreskowym lub
numerem inwentarzowym mozna odnalez¢ dany egzemplarz. W tabeli bedzie zaprezentowany wynik
z danymi:

Jaki czytelnik pozyczyt egzemplarz;
Z jakiego oddziatu();

Data wypozyczenia;

Planowana data zwrotu;

=+ & FrF

Data zwrdcenia egzemplarza;
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+ Kto dokonat zwrotu;
+ Inicjaty pracownika dokonujgcego wypozyczenia;
= Inicjaty pracownika przyjmujacego egzemplarz;

Historia egzemplarza
Kod pozych: | 2000101596295 | 1 numer inwentarzowy: lw.150620 IE wyczysé
Czyteinik | Oddz. | DataWyp. | DataZwr. | Zwrécono | Przez | Wyporycayl | Przyjat
Sciblor Joanna w 2017-11-20 2017-12-14 R.G
w 2011-02-14 2011-02-28 2011-02-28 PM R.G
w 2010-05-18 2010-06-01 2010-06-01 R.G TE
Rezerwacje ksigzki

Rysunek 28 historia egzemplarza

'+, Wskazéwka Dane czytelnikow i pracownikéw sg interaktywnymi faczami, umozliwiajg
19' przekierowanie w systemie na ich konto

3.5. Potki wirtualne

. TR « . Ok K1 W JAL
Funkcja umotliwia tworzenie

zarzadzanie ksiegozbiorem w

postaci pélek wirtualnych. W T

zaleznosci od potrzeb moze by¢ Bibliotaka WO - podraczny SA Pubhczny 2540 pozycs
Crytelnia WZIiEU Pubkczry 14035 pozycy
WykorZyStywana w dOWOIny Kziggozbidr IFG (SIL) podstawowy Pubbczry 3044 pozycy
7 BV - poradnio pransa prac Publczry 19 pozyc)
SpOSOb' Przyk’fadowe BWM-F - kaigoozber podrgcany Publcany 1566 pozycy
Wykorzystanie funkcji: Kmggozbior IFG (SB.) - Literatura do XVIII w Publczny 95 pozycp
BWM-F - sene wydawnicrs & matematyla Publcery 488 porycli
Ksiggozbdr IFG {SIL) autorzy Pubiczny 1038 pozycy
ﬁ_ Ksiegozbio'r podreczny" Caytelnia Ksigzek WHEZ Publczny 3505 pazycy
. » Kaiggoztedr IFG (SIL) cpracowania wg autcrow Publczny 785 pazyc)i
‘*— KSIQgOZblor tematyczny,' Cryteinia Finlogiczne Biblotek Msdzywydzisone) - A Publczry 2397 pozych
. Cryteinia Flclegiczng GBiblotak Mpdzywyodzadoms) - B Pubbcany 1 pozycy
*’ RZGCZleSte Wyporyczala WZEU Publczny 19892 pozycy
odwzorowanie pé’fek w Wydawnictwa ciggle WZiEU Publczny 862 poryep
Dublety WZEU Pubbcziy 12326 pozyc)
Wolnym dostep|e, [ TEST] Bbloteka Migdzywydnialowa - kaqgoztede flologicany Pubkczny 3B pogycy
Ksiggozbior obcojeryczny (SiL) Pubbczrny 7418 pozycy

Rysunek 29 Pdlki wirtualne

Na pierwszym ekranie prezentowana jest utworzona lista pdétek wirtualnych, a czytelnik ma
mozliwos¢ korzystania z tej funkcji poprzez katalog OPAC.

Potki wirtualne mogg mied status:

< Publiczny — przegladany przez wszystkich natomiast zarzadzany jest tylko przez osobe
uprawniong;
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4+ Prywatny — przegladany i zarzadzany przez osobe uprawniong;
4+ Ogdblnodostepny — moze by¢ zarzadzany przez dowolnego czytelnika;

W ramach zarzadzania uprawnieni uzytkownicy moga:

4+ Skasowaé potke;
4+ Dodac pote;
4 Modyfikowaé pétke (dodawaé/kasowaé pozycje do potki)

<+, Wskazéwka Tytut pozycji na liscie jest interaktywnym fgczem, umozliwia przekierowanie do

_9' szablonu opisu wybranej pozycji.
3.6. Egzemplarze do odbioru

W przypadku bibliotek wiele oddziatowych lub przy scentralizowanym oddziale gromadzenia

i opracowywania zbioréw funkcja ta umozliwia zautomatyzowanie proceséw zwigzanych

z przekazywaniem nowo nabytych egzemplarzy do poszczegdlnych placdwek, oddziatéw biblioteki.
(np. Katowice przygotowujg zakupione ksigzki dla Cieszyna — pod warunkiem prowadzenia
inwentarza dla oddziatéw).

3.7. Egzemplarze na miejscu

Funkcja ta pozwala monitorowac ruch ksigzki pomiedzy magazynem w czytelnig biblioteki w stosunku
do egzemplarzy,

ktdre nie sg na

. . . E larae na mieyscy
miejscu. Pracownik —— :
magazynu
przysytajac D TDMEI7 16080 2 115517} Mt 108 ety It Chonibe

20120037 10581 |7 1154 70] Stoeon’ « 1) Messkae e sk Ve
egzemplarze do 20120037 S0 5384 |7 110 (.'l]‘.\-).\\»

3012-00-27 10,5348 |2 11
. ol e s 2N
czytelni czytnikiem 20130087 10,4336 {7 1
30120937 1083 23 |7 110000
kodéw kreskowych L 10120827 10.80.08 7 11399
. . . 2012.08 37 105303 7 112
» 20120927 105203 |£ T
wybierajac opcje z s st
o7 7 Ve W O
menu -t s R Ak
* F01208-37 105299 |/ 1076
»Wypozyczenie”, 20130847 10.54 84 17 1
2012.00-27 10 8048 {7 112250] W s
7 H H » Yy ] 1w 4
»ZWrot” zmienia 09 £ D07 100000 1T SUTE Larsde ¢ rendomon o s g
3012.08.37 10°55-23 |7 o6 . Liremrires
status egzemplarza. 3013.08.37 10-80-84 12 42 =
120937 0.9 42 |2 v v
20120027 10 W o L

Julece | WHIESE Sytim Sateuidn uSwbes PRS- J000Y

Ly Ly

Ponadto ekran 3012.08-37 108038 |7 174
F0VZ00-37 10:00. 13 |7 10 PN L b o (1Sl s s
i r BUNAORET DA ) L ) S e
prezentuje dane
statystyczne.

Rysunek 30 Widok ekranu ,,Egzemplarze na miejscu”

4. Czytelnicy

Modut w petni automatyzuje wszystkie czynnosci zwigzane z rejestracjg czytelnikéw i dokonywanych
przez nich transakcji wypozyczen, zwrotow, prolongat i rezerwacji. Wszystkie czynnosci zwigzane z
rejestracjg wypozyczen i zwrotdw sg realizowane przez odczytywanie kodéw, znajdujgcych sie na
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legitymacjach/kartach czytelnikdw i egzemplarzach wypozyczanych ksigzek. W ramach automatyzacji
pracy biblioteki wykorzystuje sie technologie kodéw kreskowych (preferowany EAN13) lub
SmartCard, a zbiory dodatkowo mozna zabezpieczy¢ technologig RFID. Z klawiatury komputera
korzysta sie jedynie w celu potwierdzenia niektérych operacji oraz przy wpisywaniu danych
czytelnikow.

W szczegdlnosci Modut Obstugi Czytelnika spetnia nastepujgce funkcje:

Zarzadzanie bazg czytelnikow;

Rejestrowanie wypozyczen i zwrotow;

Obstuga prolongat;

Zgtaszanie zagubienia lub zniszczenia egzemplarza;

Lt ik IR SR o

Rezerwowanie i zamawianie pozycji dla wskazanego czytelnika, wykonywane przez
bibliotekarza;
Informowanie o stanie konta czytelnika;

= +

Naliczanie kar i opfat za przetrzymywane pozycje oraz generowanie i wydruki upomnien,
ponaglen i monitéw;

Rozwijalne menu modutu obstugi czytelnika przekierowuje
do nastepujacych funkcji:

+ Szukaj;

+ Dodaj czytelnika

+ Dodaj organizacje (instytucje, biblioteke
uprawniong do wypozyczen);

Rezerwacje;

Przeterminowane;

Wypozyczenia miedzybiblioteczne;

Anulowanie opfat;

Lt Sl S o

Rysunek 31 Rozwijalne menu , Czytelnik”

4.1. Szukaj

Odnawsanie pozycy, dodawnie. modytikacya | kas
Wpoisr cale/czebe nazwmska cxytelnika lub numal

0 12 23 pomoca tego wysIukiwana

Numeru karty aciboy prryciak OK

INUR 0 rwssnisg 2o
Fasel

Uczeims v KOHA
Wydzaé - Mimiunah
Lapisany w -

Rysunek 32 Wyszukiwania Czytelnika
Opcja ta umozliwia wyszukiwanie czytelnika wg nastepujacych kryteriow:

4+ Nazwisko;
< Numer karty bibliotecznej/legitymacii;
% Numeru inwentarza wypozyczonej ksigzki;
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% Numeru PESEL
% Numeru porzagdkowemu KOHA

W ramach automatyzacji proceséw wykorzystujgc czytnik kodéw kreskowych — zaczytanie kodu
kreskowego z legitymacji/karty czytelnika lub wypozyczonej ksigzki — automatycznie przekierowuje
na ekran konta czytelnika.

Ponadto system ma przypisane skroty klawiaturowe, utatwiajgce nastepujgce operacje:

+ F2 - na ekranie czytelnika dodaj ksigzke;
+ F8— nowe wyszukiwanie czytelnika F2 - na elranie czytelnika dodaj ksigske
+ F9 - dodaj czytelnika; F8 - nowe wyszukiwanie cyleinia
. . . F3 - dodaj nowego cxyteinie
% F12 - pomocna klawiatura (wirtualna klawiatura) — F12 - pomocna kawisturs

znaki specjalne;
ped) ! Rysunek 33 Skroty klawiaturowe

WY SZUKIWANIE CZY TELNIKA

| sortuj wedhug | Nazwisko

|Poziem5ki Jarostaw

SZUKALES POZIEMSKI JAROSEAW

1 czytelnikow znalezionych.

(0 N T N e e R

—| o O (=) -

ul. Mickiewicza 16 Szczecin ‘ m ‘

1 Odsk2 POZIEMSKI, JAROSEAW ‘ APKAT ‘ PR
| rorm | e | oseuar | tegora | aares | zarp | opin |
Dodaj czytelnika ® petnoletni O Organizacja

\—

Rysunek 34 Okno zwréconych wynikdw wyszukiwania — lista czytelnikow

»Imie i Nazwisko” czytelnika jest aktywnym linkiem, ktory przekierowuje do okna konta czytelnika.
Konto czytelnika sktada sie z nastepujgcych blokow:

< Rekord czytelnika — zawiera informacje o czytelniku: Imie, Nazwisko, PESEL, email, itd. (zakres
informacji jest indywidualny dla kazdej bibliotek, w zaleznosci od przetwarzanych danych
osobowych);
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SYSTEM

Mumer karty:

FPesel:

Adres pocztowy:
Domowy adres:
Telefon domowy:
Telefon w godzinach
roboczych

E-mail:

Komunikat w OPAC:
Mr porz. KOHA:

Kategoria czytelnika:

Zapisany/a:
Wygasnie:

Zapisany w oddziale:

D.ur.:

Kontakt:
Telefon:
Relacja:

Uwagi:
Skasowany:
Uwagi o czyt.:
OPAC login :
Brak rozliczenia:

Kary | optaty

I Poziemski, Jarostaw

Odsk2 | 2090000315226

ul. Mickiewicza 16, 71-785 Szczecin

r

2417
Faks:
j-poziemski@bg.szczecin.pl

3

Pracownicy Archiwum,

05/02/2010,

05/02/2030

Archiwum Parnstwowe w Katowicach

2090000315226 (hasto okreslone)

Brak diugow

Ifmien | Hasto | Karta zapisu | | EAN13 DWW | Prolongata =~ Upomnienie | | Powrdt do listy

Dodaj dziecko | Uprawnienia | Drukoj || Drukuj Liste | UWAGI || Karta Obieg.  Historia

Historia Wypozyczen | | Przejrzyj konto | Platnosci

M

Rysunek 35 Rekord czytelnika

U dotu ekranu znajduja sie edytowalne pola pozwalajgce na modyfikacje danych:

e

»2Zmien” pozwala na edycje i modyfikacje danych czytelnika;
,Hasto” okno umozliwia pracownikowi wypozyczalni na zmiane hasta (czytelnik ma
mozliwos¢ zmiany hasta ze swojego kona OPAC);
,Karta Zapisu” generuje dokument .PDF;
,EAN13” umozliwia wygenerowanie kodu kreskowego dla danego czytelnika;

o ,DW” generuje protokét zagubienia egzemplarza lub mozliwos¢ pozostawienia ksigzki
W zamian;

o ,Prolongata”, jezeli konto czytelnika na okreslony okres waznosci funkcja ta umozliwia
przedtuzenie waznosci konta;

o ,Upomnienie” — generuje dokument .PDF z wykazem pozycji niezbednych do zwrotu

© 2017 Comptech-IT Software www.comptech-it.pl
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,Powrét do listy” — przekierowuje na liste czytelnikow;

,Dodaj dziecko” — funkcja dla bibliotek publicznych umozliwiajgca zarzadzanie

wypozyczalnig dla dzieci —tgczy opiekuna — do jego konta przypisuje osobe matoletnig;
o ,Uprawnienia” — umozliwia zarzadzanie uprawnieniami czytelnikéw (pracownikowy);

UPRAWNIENIA DLA POZIEMSKI, JARDSLRW

UPRAWNIENIA SZCZEGOLOWE

4 | supersoranan Doalgp 00 wazys$ach nech systemu Paniom upcanrian Komontarz:
7 | oreutm Otieg estate Cdytowakm sgramplarie: O Nowe
- (oznacravs SIwentarzy rordamons spacs)
1 | catalogue Praoglagenie walalogu Onterface Sadoteranza) Edytowalne pots;
'l [ v * i Kibe Altematywriy czas (mn): Tytalncy:
AT Alternatywne oddziaky:
0 | sewowses Zaamania cpensan Domyskny framework ;  bngzka
e - Donsydiyy rodes) ege. © | Keqitia
- 7 DomySiyy ocdzisl | Archivem Paiicteows w Warszawie
[] | reserveioectrars | Reziowacss caistek o0& palions (w imiesiy nnme?)
J,, Fatatm « 535r3 TESorT ovennarl swtsio O Eacda® s1af il IDONLIRErt S| 3EETV wtn A
was
| sonow Wipotezanie kxiated Fadste = pediw e Ssset (e -
] | messnvetconnt ReZmrwatin Kalades da smtie

Rysunek 36 Widok edycji ustawien konta pracownika

Reczne nadawanie na uprawnien na ekranie powyzej dotyczy tylko pracownikéw. Czytelnik biblioteki
bedzie miat automatycznie zaznaczony checkbox ,Wypozyczanie ksigzek”. Bibliotekarz systemowy
jest administratorem merytorycznej czesci systemu i tylko jemu nadaje sie maksymalne uprawnienia
zaznaczajgc checkbox ,Superlibrarian”. Pole ,,Poziom uprawnien” ustalany jest indywidualnie przez
kazda BIBLIOTEKE przyjmuje sie zakres liczbowy (1,2,3....), przy czym pracownik, ktdry ma wyzszg
liczbe, ma wiekszy priorytet. W ramach zawezania uprawnien mozna zawezic zakres edytowanych
egzemplarzy, a w nich pot (standard MARC 21) oraz czytelnikdw. Pole alternatywny czas okresla ilos¢
minut do automatycznego wylogowania pracownika z systemu.

W celu utatwienia bezposredniego dostepu do zakresy wykonywanych czynnosé mozna ustali¢
domysiny framework (szablon: ksigzka, czasopismo itp.) oraz egzemplarz.

Okreslenie domyslnego oddziatu ustawia wszystkie funkcje systemu pod katem pracy w ramach
wybranego oddziatu (np. pracownik magazyny wypozyczalni gtéwnej bedzie przekierowany w
systemie na obstuge czytelnikéw tej wypozyczalni).

Zmien || Hasto | Karta Zaj EAN13 DW | Prolongata | Upomnienie | Powrdt do listy

Dodaj dziecko | Uprawnienia | Drukuwj | Drukuj Liste  UVWAGI | Karta Obieg. | Historia

Historia Wypozyczen | Przejrzyj konto || Platnosci

Rysunek 37 Dodatkowe parametry ustawien czytelnika
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o ,Drukuj” —ekran podsumowujacy konto czytelnika, wyswietla dane o wpozyczeniach,
rezerwacjach itp.
,Drukuj liste” — wyswietla liste wypozyczonych i zalegtych ksigzek;
,UWAGI"” — edycja i modyfikacje uwag do konta czytelnika;
,Karta Obiegowa” — funkcja wykorzystywana w bibliotekach wielowydziatowych
drukuje dokument .PDF karty obiegowej;

o ,Historia” — funkcja raportowa — podaje informacje o modyfikacji konta czytelnika
(pracownicy, jakie czynnosci);

o WMB — nie stanowi podstawowej funkcji systemu KOHA wtgczenie modutu wymaga
indywidualnej kastomizacji;

#+

Flagi czytelnika (pracownika) — jest to pole informacyjne, ktére np. moze monitowaé obstuge
wypozyczalni o zapisanych uwagach;

Rezerwacje na pozycje;

Aktualnie wypozyczone;

Historia wypozyczen;

o A

Kary i optaty;

4.2. Dodaj czytelnika

Po wyswietleniu okna ,dodaj czytelnika” nalezy wypetni¢ wszystkie dane paszportowe czytelnika,
ktére biblioteka chce przetwarza¢. W ramach ustawien bibliotekarz systemowy ustawia pola
obowigzkowe np. Imie, Nazwisko, data urodzenia/PESEL, adres itp.

W przypadku dostarczania kart czytelnika/legitymacji przez firmy zewnetrzne z nadrukowanym
kodem kreskowym, istnieje mozliwos¢, przy wykorzystaniu czytnika kodédw kreskowych i import do
systemu Koha.

Dodaj Czytelnika

Czyteinik# . Numer karty™ 1 m

Poprzedni numer Karty

Rysunek 38 Widok pola na koncie czytelnika — opcja dodawania kodu kreskowego

W poszczegdlnych blokach ekranu z rozwijalnego menu nalezy odpowiednio sparametryzowad rodzaj
czytelnika i tak :

+ Blok podstawowe dane czytelnika rozwijane menu przypisujemy odpowiednig kategorie;
#+ Adres czytelnika — wybieramy oddziat ,,zapisany w oddziale”;

4.3. Dodaj organizacje

Funkcja ta pozwala dodad instytucje, ktére na prawach czytelnika bedg mogty dokonywac¢
wypozyczeni ksigzek. Zarzadzanie organizacji odbywa sie analogicznie jak przy dodawaniu czytelnika

© 2017 Comptech-IT Software www.comptech-it.pl
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4.4. Rezerwacje
Rezerwacje
‘sl wrsmasiye airebapeie ve potwsndinre ¢ s A VW W eporpsaree Hakitek U tane o Paam U Shmagy ¢
WLTYRSC A PR
PR RARCRS DTN TR
KOwA
[_-‘nmunu:r-n‘u;u 18 ponece kasare w m n Deta Arcia

012.06.25 o

000171220 WAT5122 WITH122  Kotesty 1 Eoow Janr Testawy NS (0120025 .
17.42.28) _
J012.08.25 Aoning

2000101564437 W 156447 W I50445 Kol w el Jan Testowy WS (01240926
17:46:36) fem
0120825

20001 DOASECAT W 45500 ekt wipOk 2eesiv Jan Testowy WS (20120925 Ay
17:47:01) Pt
0120625 po—

2000101204930 W 120433 W I2MGT  Kotwath medczy?ng Greoke Jan Testowy WNG (20120928
17:47:47) a
21200 25 —

00TMGTIENN WIBTIAS WIGTHES  Pognone werssa nd pocmume an Jan Testowy J4T7TR (01240828 =
18:02.33) Peen
201208 25 Al

OOV MITC241 WAZIN28 WI2NG4  Warsroe na eevanod Jan Testowy TR (0120928
16:03-14) -

.08-20

Rysunek 39 Widok okna z rezerwacjami

Funkcja dla pracownikdw obstugi wypozyczalni (magazynu) wyswietla statusy rezerwacji dokonanych
przez czytelnika ze swojego konta OPAC. Pracownik otrzymuje w tym miejscu informacje o pozycjach,
jakie zarezerwowali czytelnicy — przy uzyciu czytnikow kodéw kreskowych — pracownik potwierdza
przygotowanie ksigzki do odbioru — w systemie zmienia sie status do odbioru a czytelnik otrzymuje
maila z informacja.

25250 > WM.9522 [] : 2000200095224 A

Data rez. 2012-09-25 > Psychopatologia / Seligman, Martin E. P.
Ost. akcja.2012-09-26 08:10:27 > Jan Testowy :: 144616/358524

33798 > WM.12592 [] : 2000200125921

Data rez. 2012-09-25 > Psychologia starzenia sig i starosci / Steuden, Stanistawa
Ost. akcja.2012-09-26 08:10:27 > Jan Testowy :: 160189/399308

33442 > WM.13488 [] : 2000200134886 *

Data rez. 2012-09-26 > Bezpieczenstwo miedzynarodowe /
Ost. akcja.2012-09-26 08:10:27 > Jan Testowy :: 169752/423510

Rysunek 40 Przyktadowy wynik wygenerowania fiszek z rezerwacjami
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Wygenerowanie dokumentu .PDF z pozycjami zarezerwowanymi i pociecie na pojedyncze fiszki
narzuca pewien styl pracy i przeptyw informacji pomiedzy pracownikiem magazynu i wypozyczalni —
przyktad z Biblioteki Gtdwnej US

4.5. Przeterminowane

Koha : Raport na temat przeterminowanych rezerwacji

Weosany=0F  m3 2005wE DOITITVCN Qs

2092
N M et Toatonny Aacturbownnc &3 R e
B b TS Rt Aan Tastmasy Fpe Svrdormo s T
VLB 2B 11 Tessouy Sopsterty eRRNOCANe & SETHITRIA WETY | (MAEABLH W ™ s
Ptk brTtam
MNuUBx nuass lan Tetaey Prsmases pemtipm potane 1554 s 147

' 1 - Hezypraca'Avaceare

Rysunek 41 Przyktadowy wynik wygenerowania rezerwacji przeterminowanych.

Funkcja w postaci raportu dajgca informacje o pozycjach nieodebranych w regulaminowym czasie.
4.6. Anulowanie optat

Wyswietla liste optat i czytelnikdw, ktérzy zalegajg z ksigzkami. Funkcja umozliwia rozliczenia

czytelnika.
' I Cxytelnik , o| [ i Yl
| I | | | |
24148 2020000228676 | Adamcieova Terers w 2008-02-1¢ 2880 1 443 | Rogdics
49778 2020000250530 | Adamczak Maess ™ 201512415 50 1 3| Rodicx
50286 2020000279952 | Adamdw Aliga S 2016-03-21 3560 9 3 | Rz
40240 020000404058 | A)exsENrOwII AKsanaTy ™ 2015-15-02 080 4 4 | Rostiez
52460 2020000374114 | Andrusin Bardomisg ™ 201740315 o0 & 300 | Reoaficz

Rysunek 42 Przyktadowy wynik wygenerowania czytelnikéw posiadajgcych zalegtosci

5. Raporty
Raporty podzielone s3 na pie¢ blokéw tematycznych:

5.1. Czytelnik

Raport ,,czytelnik” zawiera informacje na temat wypozyczen, zapiséw, kar oraz przygotowany dla
GUS - jego zakres jest indywidualnie dostosowany do kazdej biblioteki.

5.2. Dla pracownikéw
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+ Blokada opiséw — w trakcie edycji opiséw bibliograficznych przez pracownikéw nastepuje
blokada opisu, zeby nie dopuscié¢ do sytuacji, gdzie na jednym opisie pracuje wiecej niz jedna
osoba. Pokazuje wszystkie opisy, ktére zostaty zablokowane podczas edycji. Usuniecie blokady

mozliwe jest przez uzytkownika, ktéry ma uprawnienia ,,Superlibrarian”.

ures WAL Sh eem My
TR0 23 MMM ANNL Jaer Mot ochy

s u N M QO Ieun el

L2038 1 0Ad7

Rysunek 43 Przyktadowy wynik

s, Wskazowka Pracownik, ktéry przekroczyt limit czasu zarezerwowany na brak aktywnosci

-

w systemie zostanie automatycznie wylogowany z systemu (procedura zwigzana z ochrong

danych osobowych oraz optymalizacjg czasu blokady rekordu przez pracownika). Jesli w tym
czasie miat edytowany rekord, usuniecie blokady bedzie mozliwe przez uzytkownika, ktéry ma
uprawnienia ,Superlibrarian”.

+ Etykiety — modut zarzadzania wydrukiem etykiet. Po dodaniu nowego egzemplarza w tym
module automatycznie widoczne sg nowo wygenerowane etykiety.

et e
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Rysunek 44 Wyglqd okna drukowania etykiet
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Przycisk ,,Generuj PDF, przygotowuje szablon 21 etykiet do wydruku na standardowej drukarce
laserowej formatu A4, natomiast ,Generuj PDF dla Zebry” generuje PDF dla wydruku etykiet na

drukarke specjalistyczna?.

=+ Etykiety raport - podaje tabelaryczne zestawienie ilosci wydrukowanych etykiet z podziatem
na date, pracownika i Oddziat. Wyniki wyswietlanych wynikéw mozna zawezi¢ do okreslonych
kolumn tabeli.

Zalogowany: K1 [Wylogug] Czas do wylogowansa [[Z2Eead

Koha : Raport na temat druku kodu kreskowego
Data Pracownik n Ostatnia akcia Oddz.
2017-10-27 Huba)-Bochrsarz Mabgorzata 13 2017-10-27 09:37:52 anry
2017-10-26 Hubaj-8ochrearz Malgorzata 50 2017-10-26 08:06:55 Ann
2017-10-25 Hubaj-8ochrsarz Mahgorzata 34 2017-10-25 14:43:41 -y
2017-10-24 Hubaj-8ochraarz Malgorzata 35 2017-10-24 22:37:29 AAN
2017-10-24 Zatorsk Wopciech 3 2017-10-24 22:39:11 BCl

Rysunek 45 Wyglqd okna , Etykiety Raport”

<+ Etykiety z reki — funkcja umozliwiajgca dodruk etykiet. Interfejs wyglada podobnie jak modut
LETYKIETY” z réznica, ze zakres etykiet nalezy wygenerowac recznie podajac:
o Numer inwentarza (rozwijalne pole wyboru - prefiksu),
o Edycyjne okno do wpisania numeru,
o Opcjonalne okno edycyjne do wpisania sygnatury,
o Checkbox zaznaczenia opcji sygnatura,(wydrukuje sie puste pole do recznego wpisania
sygnatury)
o Przycisk ,Dodaj” w gérnym oknie wyswietli wygenerowane etykiety przygotowane do

wydruku’
Okno wyboru wczesniej zdefiniowanych drukarek
Przycisk ,Generuj PDF"* — wyswietli dokument .PDF z przygotowanymi etykietami
kodéw kreskowych wyskalowany na uprzednio wybrang drukarke,
o ,Generuj [MINI] PFF” — funcja przygotowana etykiet na grzbiet ksigzki
»Drukuj ZEBRA” wysyta wydruk etykiety na drukarke specjalityczna.

Rysunek 46 Wyglqd okna , Etykiety z reki”

< Pracownicy — narzadzie informacyjne raportujgce efektywnos$¢ pracy pracownikéw:
o Modut zawiera filtr wyznaczenia dat raportu —,,0d” —,,do”

3 Widok .pdf jest inny niz faktyczny format wydruku
4 W celu wydrukowania etykiet nalezy przygotowac szablon w ilosci mim 21 etykiet
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o Filtr wyboru pracownika
o Raport tematyczny wg wybranego zakresu

Koha : Raportounrue - Pracowmicy

Rysunek 47 Generowanie raportu z aktywnosciq pracownika

4 Raportowanie Pola MARC21 — funkcja wy$wietla niepowtarzalne wartosci wczesniej
zdefiniowanego do przeszukania pola i podpola standardu MARC21

Koha : Raportowanie pola MARC21

Typ pola MARC21 ~
Pole MARC21 100
Podpole MARC21 a
oK

Niepowtarzalne wartosci pola MARC21 100a

Amnenkiel Andrze;
Blahout, Milié
Srennan, Richard P
Butowski Leszek
Halasz, Zoltan
Kaczynski. Romuald
Kedzierska, Barbara
Kietb, Mieczysiaw
Kosmas
Kwiatkowsk Eugemnusz
Lesd Ukrainka
Macpherson, Robn.
Resnick Robert
Rudmansk, Jarostaw
Wawrzyk, Piotr

(¥ @0C] AL XN CIET

Rysunek 48 Wyglqgd okna ,,Raportowanie pola Marc21”
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= Okfadki - raport pokazujacy statystyki ilosci zeskanowanych oktadek z podziatem na
pracownikéw
Koha : Okladki

Zeskanpwanych okdadek 7016
Zeskanowanych w tym tygodniu - 247
Zeskanowanych w tym miesigcu - 311

Ostatnie okladkl

| OMadka Tyt Pracownik

Prawo | maralnosc / 2012.05.28 10 0541 L R o
Dzsecko jako swadsk. 2012-09-28 10.01:57 Lys inniiex
Psychopatia jsko problem krymunologiczny 2012-03-28 09:53:12 Lo momec
whelhu
Wielka ancyklopadia prawa / 2012-03.28 09 47 38 | 000

Rysunek 49 Statystyki dodania oktadek

5.3. Egzemplarze
5.3.1. Akcesja

Koha : Raportowanie - Akcesja

Akcesja s
Pome wven L ze 5 TM WM M SAM
Flly {date] |

Raport ne tomat ahoes B 97021712 (Nl 1000 porycl)
19970504 (i)

[8L6706]

(BLea7] 1997-09-04 (B) d
BlLe7na | 1997-09-04 (W) L 0
- - -
3 30

Wydawmctwa oiggle: 0 o2t 02
Wy dawmictwa ZzoMte: Y a2t 30 »
Podveczivi Ost O
Matersty (M, ): Uset, 0 4

| 2agme |

Rysunek 50 wyswietlenie zapisanych akcesji

Raport akcesji umozliwia wyswietlenie wszystkich zapisanych akcesji wg nastepujgcego klucza:
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e Akcesja — pole umozliwia wyszukanie zgdanej akcesji np. 14k21/12 gdzie: 14 jest
danym rokiem, d jest rodzajem nabycia (d-dar, k-kupna, w-wymiana), 21 jest
numerek kolejnym akcesji, po znaku ,,/” (12) mozna podac¢ nr pozycji na fakturze.

e Pomin inwentarze — w niektdérych sytuacjach opcja ta przyspiesza wyszukiwania, oraz
poprawia czytelnosé raportu.

e Raport mozna przefiltrowad i wyswietli¢ konkretng date.

Wyniki zadanej akcesji prezentujg dane tabelaryczne w postaci: numeru inwentarzowego, daty
wprowadzenia do systemu wraz z kierowaniem [1997-09-04 (w)], sposobem nabycia, oraz wartoscig
nabycia.

Na koricu raportu jest podsumowanie akcesji.

S Wskazéwka - W przypadku szukania akces;ji i braku petnych danych i informacji - raport
3 mozna wyswietli¢ uzywajgc znaku ,%”. Nalezy pamietaé, ze dostaniemy uogdélniony wynik
zapytania, np.: 14% pokaze wszystkie akcesje z 2014 roku, 14k% pokaze wszystkie akcesje z 2014

roku — pozyskane metoda kupna (k)

5.3.2. Akcesja PDF

Ad ey Modig) rwaie -

() (T [T

Laeoan '

¥

L

-

2333353353333 335%33353%3%s35383
- 3C

.......

Rysunek 51 Akcesja PDF

Funkcja ta umozliwia wyszukiwanie zgdanych akcesji po numerze lub wg daty, rodzaju
wydawnictwa (zwarte, ciggte) i nastepnie wygenerowaniu gotowego formularza dla dziatow
ksiegowych macierzystej jednostki administracyjnej (np. Dziat ewidencji majatku).
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